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INFORMACIÓN GENERAL 

Operador Logístico: Consorcio Logística MEN 2019-2021 No Contrato: 1247601 de 2019  

Dependencia MEN: Dirección de Calidad para la Educación Preescolar Básica y Media - DCPBM 
y PTA 

No. Solicitud Evento:  SE 015-ODT2 
Nombre del evento:  Eventos virtuales Liderazgo  
Educativo Directivos Docentes 

 

Título del video: Circular PTA 45. 

Número de video:  12 Curso:   Formadores 

Nombre del conferencista:  MARTHA LILIANA ARIAS  

Fecha de grabación:  N/A Hora de grabación:  N/A 
Duración de la grabación :  
N/A 

Fecha establecida para cargue del video en plataforma:  8 de julio de 2020 

 
OBSERVACIONES GRABACIÓN: 
 
La interventoría realizó el acompañamiento a la asesoría para la grabación del video por parte 

de la conferencista Martha Liliana Arias, se ingresa a la plataforma de Meet de acuerdo con el 

correo recibido de Juan Sebastián Laverde de la Universidad Nacional de Colombia (UNAL). 

Siendo las 10:05 am, Juan Sebastián inicia dando las instrucciones al conferencista para que 

aprenda la forma de configurar y grabar los videos, por medio del programa OBS. Se da 

indicaciones sobre la configuración de las opciones del menú, donde indicó que la 

configuración quedaría guardada siendo un recurso para la grabación de los próximos videos. 

 

Continúa con las indicaciones informando el procedimiento para la grabación del video: 
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1. Incluir el logo de PTA, configurar el fondo teniendo en cuenta que la imagen está 

más grande que el mismo, le indica la forma de configurarlo y ajustar su tamaño.  

2. La profesional indica que tiene 2 opciones: una presentación en power point y un 

video interactivo, prefiriendo la primera debido a la duración, lo didáctica y hacer 

más agradable la presentación, por lo tanto Juan Sebastián dio las indicaciones de la 

forma como debía hacerse la captura de video iniciando con el ajuste de la cámara, 

así mismo colocar fuentes multimedia, la docente preguntó si podía ajustarlo ya que 

se encontraba en construcción, al respecto Juan Sebastián informó que luego de 

cargarlos se harían los ajustes, se editaría y se cargarían. 

3. De acuerdo con el punto anterior también se dieron indicaciones y se realizó el 

procedimiento para cargar la presentación en power point; se configuraron las 

opciones para la preparación de la ventana, con los diferentes temas que debía 

contener junto con la captura de la ventana de la PPT. 

4. Se procedió a realizar un ensayo de 15 segundos con el fin de verificar que todo 

funcionara, se hizo énfasis en recordar que la tecla R inicia y finaliza con otra R.  

5. Juan Sebastián recomendó grabar las diapositivas y posteriormente remitir el video 

con las animaciones, él lo editaría y cambiaría la presentación PPT por el video, sin 

embargo, le aclaró que la fecha límite de envío será el jueves 9 de julio 2020 en la 

tarde. 

6. Recomendaciones para la grabación: Cerrar las ventanas y sobre todo las de 

WhatsApp, ya que no deberían existir interferencias durante la grabación, si esto 

llegaba a ocurrir se tendría que volver a grabar. La conferencista preguntó ¿Si existe 

alguna equivocación se tiene que volver a iniciar la grabación?, Juan Sebastián le 

indicó que no, que solo debe hacerse una pausa mental de 3 segundos, retoma y 

continúa, pero que es importante que notifique sobre estas posibles equivocaciones 

para realizar las correcciones al editar. 

El coordinador por parte del operador es la Sra. Yohana Marcela Barrero, como se evidencia 

en el registro fotográfico. 

Siendo las 10:50 se dio por terminada la sesión con las indicaciones pertinentes para la 

grabación por parte del conferencista. 

OBSERVACIONES A VIDEO CARGADO EN PLATAFORMA: 
 
No se presentaron observaciones al video, tampoco en la verificación en la plataforma 
YouTube, ni en el portal de Colombia aprende del MEN. 
 
Aspectos a verificar:   
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ITEM DESCRIPCIÓN SI NO N/A OBSERVACIONES 

1. 
Fecha de cargue del video en 
YouTube. X  

 8 de julio de 2020. Evidenciado en 
registro fotográfico adjunto. 

2. 
Tiempo de duración del video 
según validación en YouTube. X  

 7:36 minutos. Evidenciado en 
registro fotográfico adjunto 

3. 
Número de visitas en YouTube 

X  
 9 Visualizaciones. Evidenciado en 

registro fotográfico adjunto 

4. 
Cortinilla del MEN al inicio del 
video. 

X  
 Evidenciado en registro fotográfico 

adjunto 

5. 
Slide del título del video. 

X  
 Evidenciado en registro fotográfico 

adjunto 

6. 
Slide del nombre del 
conferencista. 

X  
 Evidenciado en registro fotográfico 

adjunto 

7. 
Fallas del video durante su 
emisión: audio, imagen. 

 
 

X 
  

8. 
Cortinilla del MEN al cierre del 
video. 

X  
 Evidenciado en registro fotográfico 

adjunto 

9. 
Cargue del video  en la 
plataforma Colombia Aprende. X  

 Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 

10. 
Estado del video en YouTube 
(oculto) 

X  
 Evidenciado en registro fotográfico 

adjunto 

 

 

Martha Cecilia Guzmán Agudelo   

 

 

 

Coordinador Financiero    Firma      
 
  

 
              

 
  

 

          

Santiago Pardo          
Coordinador Operativo     Firma      
           
           
           
Milena Saavedra Leal                 

Director de Interventoría    Firma      
 


